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formacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 32/01 i
48/11), Op¢inski nacelnik donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U
OPCINI NOVO SARAJEVO

UVODNE NAPOMENE

Ovaj Vodi¢ je salinjen kako bi pomogao podnosiocima zahtjeva u ostvarivanju prava u skladu sa
Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH", broj 32/01 i 48/11, u daljem tekstu: Zakon).

Svrha mu je da sva zainteresirana lica uputi kako $to jednostavnije do¢i do informacija koje su u posjedu
Opéine Novo Sarajevo (u daljem tekstu: Opéina). Popis dostupnih informacija u Opéini naveden je u
Indeksu registra informacija. Vodi¢ i Indeks registra informacija mogu se preuzeti sa web stranice
Opéine Novo Sarajevo https:/novosarajevo.ba/vodic/.

U ovom Vodi¢u se daju smjernice o nafinu ostvarivanja pristupa informacijama koje su u posjedu
Op¢ine i upuéuje javnost:

¢ Ko i kako moZe podnijeti zahtjev za pristup informacijama;

¢ Zakoje informacije se moze utvrditi izuzetak od objavljivanja;

¢ Toku postupka i roku za rjieSavanje;

e TroSkovima umnoZavanja;

e Podnosenju prigovora.

KO 1 KAKO MOZE PODNIJETI ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
Svako fizi€ko i pravno lice moze podnijeti zahtjev za pristup informacijama koje su u posjedu Opéine.

Zahtjev za pristup informacijama se podnosi Opéini u pisanoj formi, putem poste,e_mail-a ili predajom
u pisarnici.
Zahtjev mora biti sainjen na jednom od sluZbenih jezika u Federaciji Bosne i Hercegovine i mora
sadrzavati:
¢ Ime1 prezime, adresu podnosioca zahtjeva, uz e-mail adresu i broj telefona na koji se podnosilac
zahtjeva moZe kontaktirati;
» Naziv organa kojem se upucuje zahtjev;
* Dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrZaju traZene informacije, kako bi se omoguéilo da
sluzbenici Op€ine uz razuman napor pronadu traZenu informaciju.
Ukoliko se zahtjeva li¢na informacija, zahtjev moZe podnijeti iskljudivo lice na koje se informacija
odnosi, njegov zakonski zastupnik ili opunomocenik. Lice koje podnosi zahtjev i na koju se zahtjevana
informacija odnosi, duZno je sluzbeniku Opéine predoditi li¢nu kartu ili drugu liénu ispravu s
fotografijom. Ukoliko zahtjev podnosi zakonski zastupnik ili opunomoéenik, uz zahtjev je potrebno
priloZiti i dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno punomog, te svojeruéno potpisati zahtjev i predogiti
li¢nu kartu ili drugu li€nu ispravu s fotografijom, kao i kopiju li¢ne karte podnositelja zahtjeva.
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7.A KOJE INFORMACLJE SE MOZE UTVRDITI IZUZETAK OD OBJAVLIIVANJA
1. Opéina moZe odbiti zahtjev za pristup informacijama, ako utvrdi izuzetak u smislu ¢lana 6., 7.
i 8. Zakona, za cijelu ili dio informacije, i to:

e U vezi sa djelokrugom javnog organa, i to: Interesi odbrane i sigurnosti, kao i zastita
javne sigurnosti; Spredavanje kriminala i otkrivanje kriminala; Zastita postupka
dono3enja odluka u javnom organu, ukljuduju¢i davanje misljenja, savjeta ili
preporuka, bilo da se radi o osobi zaposlenoj u javnom organu ili drugoj osobi koja
radi za ili u ime javnog organa, s tim da to ne obuhvata CinjeniCne, statisticke,
znanstvene ili tehni¢ke informacije.

e U vezi sa povjerljivim komercijalnim informacijama tre¢e strane, u skladu sa
propisima;

e Zadtita privatnosti treée osobe, naro¢ito za svaku informaciju koja se odnosi na fizi¢ku
osobu koja se moZe neposredno ili posredno identificirati ¢injenicama, ukljucujudi:
identifikacijski broj, fizi¢ki, mentalni, privredni, etni€ki, vjerski, kulturni ili socijalni
identitet te osobe.

2. Op¢ina nije obavezna postovati zakonski izuzetak u slu¢aju kada utvrdi da postoji javni interes
za objavljivanje informacije, u skladu sa ¢lanom 9. Zakona.

INFORMACIJA O POSTUPKU I ROKOVIMA

1. Obaveza je Opéine razmotriti da li je primljeni zahtjev potpun, odnosno sadrZi li ime, prezime

i adresu podnositelja, te postoji li dostatno pojasnjenje ili opis traZene informacije.
Ukoliko se utvrdi da zahtjev nije potpun, Opéina pismeno poziva podnosioca zahtjeva da uocene
formalne nedostatke otkloni u roku od 8 dana od dana prijema tog akta i ujedno cbavjestava da
ukoliko ne dostavite traZzeno u odredenom roku, da ¢e postupiti u skladu sa odredbama ¢lana 12.
Zakona i donijeti rjeSenje koje sadrzi pouku o pravnom lijeku.

2. Opéina nije ovlastena da ispituje opravdanost zahtjeva za pristup informacijama ili da zahtjeva
obrazloZenje.

3. RjeSenje se dostavlja podnosiocu zahtjeva §to prije moguce, a najkasnije 15 dana od dana
prijema zahtjeva. Ovaj rok se moZze produZiti, u slucaju da je: prethodno potrebno dobiti
izja8njenje treCe strane o saglasnosti za objavljivanje informacije koja sadrzi povjerljive
komercijalne informacije; ako je Op¢ina duZna obavijestiti trecu stranu da ¢e, zbog postojanja
javnog interesa, ipak priopéiti informacija koja je Zakonom utvrdena kao izuzetak od
priopc¢avanja.

4. U skladu sa Zakonom o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, br. 2/98 i
48/99), ne mogu se razgledati ni prepisivati: zapisnik o vije¢anju i glasanju, sluzbeni referati i
nacrti rjeSenja, kao ni drugi spisi koji se vode kao povjerljivi, ako bi se time mogla osujetiti
svrha postupka, ili ako se to protivi javnom interesu ili opravdanom interesu jedne stranke ili
tre¢ih osoba.

INFORMACIJE O TROSKOVIMA UMNOZAVANJA

Kada Opéina odobri pristup traZenoj informaciji, rje§enjem obavjestava podnosioca zahtjeva o nainu
pristupa informaciji.

Opdina Novo Sarajevo, ulica Zmaja od Bosne br. 35, centrala telefon (387 33) 432 100
Sluiba za opéu upravu
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_ rije o informaciji koja prelazi deset standardnih stranica A4 formata, Op¢ina ¢e podnositelja
) zahﬁ‘e\y\*“ bavijestiti o mogu¢nostima umnoZavanja i iznosu naknade za umnoZzavanje informacije, te ¢e

7 O”A";degi‘&?\ﬁ dostupna nakon podnoenja dokaza o izvr$enoj uplati.

AR

Za standardnu veli¢inu fotokopija prvih deset stranica tro$kova se ne naplaéuju, a za svaku narednu

stranicu naknada iznosi 0,50 KM.

Uplata se vrsi putem fakture sa naznakama:
Svrha: uplata za fotokopiranje u skladu sa Zakonom o o slobodi pristupa informacijama u F BiH
Primalac: Budzet Opéine Novo Sarajevo
Racéun primaoca: 141-196-5320011-288
Vrsta prihoda: 722611
Op¢ina: 079

INFORMACIJE O PODNOSENJU PRIGOVORA

Protiv prvostepenog rjeSenja moZe se uloZiti prigovor Opéinskom nacelniku u roku od osam dana od
dana prijema rjeSenje. Prigovor se predaje putem Sluzbe za op¢u upravu, pismeno ili putem poSte-
preporudeno, a moZe se izjaviti usmeno na zapisnik. Taksira se sa 6,00 KM administrativne takse,
shodno tarifi broj 3. ¢lana 19. Zakona o administrativnim taksama — Pre¢iS¢eni tekst (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo® , br. 30/01, 22/02, 10/05, 26/08 1 23/16).

Rjesenje po prigovoru mora se donijeti i dostaviti podnosiocu zahtjeva §to prije, a najkasnije u roku od
30 dana raCunajuéi od dana predaje prigovora.

Protiv drugostepenog rjeSenja i konanog prvostepenog rjeSenja, podnosioc zahtjeva moze tuzbom
pokrenuti upravni spor pred nadleznim sudom u skladu sa odredbama Zakona o upravnim sporovima.

INDEX REGISTAR INFORMACIJA

Kako bi podnosioci zahtjeva lakse ostvarili pravo na pristup informacijama i saznali koje su informacije
pod kontrolom Opéine, preporuujemo da koristite Indeks registar informacija.

Indeks registar informacija sadrZi popis dostupnih informacija u Opéini i moze se preuzeti na internet
stranici Op¢ine.

PRELLAZNE ODREDBE I STUPANJE NA SNAGU
Ovo Uputstvo stupa na snagu i primjenjuje se osam dana od dana objavljivanja na internet stranici
Op¢ine Novo Sarajevo.

Danom primjene ovog Vodida prestaje primjena Vodi¢a za pristup informacijama i Indeks registra broj:
02-38-278/02 od 29. 7. 2002. godine

Broj: 11-04-5367/21
Sarajevo, 8. 10. 2021. godine
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